
                                                                                     

                                                                                  

PEDAGOGISCH  BELEIDSPLAN 

                                                                                  

Gastouderopvang ” Moederkloek” 

 

 

        INLEIDING 

        Dit pedagogisch beleidsplan is gemaakt om u meer informatie en duidelijkheid te geven 

        Over het reilen en zeilen binnen Gastouder opvang Moederkloek. 

 

 

        VEILIGHEID, HYGIËNE EN WELBEVINDEN. 

        Binnen Gastouderopvang Moederkloek is de veiligheid van de kinderen erg belangrijk, 

        Maar moet een kind ook kunnen ontdekken en uitproberen. Een kind heeft de constante 

        behoefde om zijn omgeving te ontdekken. Als dit “ontdekken” niet gestimuleerd wordt 

        dan kan het kind zich moeilijk ontwikkelen tot een zelfstandig persoon. Het is dus 

        belangrijk dat hier aandacht aan gegeven wordt. Kinderen krijgen de mogelijkheid om 

        tot een bepaalde hoogte uit te proberen zodat er voldoende toezicht geboden kan worden. 

        Om de veiligheid van Kinderen en de hygiëne te waarborgen zijn de volgende 

        Maatregelen genomen. 

 

        VEILIGHEID: 

        Algemeen 

-  Overleg met de ouders over wat hun kinderen wel en niet mogen via een toestemmings- 

formulier. Bij baby,s en peuters wordt dit formulier ieder half jaar opnieuw bekeken. 

bij de kleuters gebeurt dit één keer per jaar. Het toestemmingsformulier wordt door 

Ouders/verzorgers en de gastouder ondertekend. 



- Er zijn goedgekeurde autostoeltjes en stoel verhogers aanwezig in de auto. 

- Eens per jaar wordt er een risico invertarisatie uitgevoerd door de gastouderbureau,s. 

- Er zijn protocollen aanwezig met betrekking tot: Kindermishandeling, wiegendood, kind 

In de zon, kind en huisdier, veiligheid, mond-hand en voet ziekte. Deze protocollen 

worden altijd nageleefd om de veiligheid te blijven waarborgen. 

-  Brand- en inbraak en medische beveiliging ( U huis veilig) 

 

IN GEVAL VAN BRAND 

-  Brandmelders, branddeken, en een brand blusser. 

- Vluchtplan 

- De gastouder heeft een cursus kleine blusmiddelen gevolgd. 

- Er is een alarmcentrale die is aangesloten bij de meldkamer. 

 

 

MEDISCH 

- EHBO diploma,s goedgekeurd door het Oranje kruis. Ieder jaar volgt de gastouder 

herhalingslessen EHBO om de medische kennis te blijven waarborgen. 

-  Ongevallenverzekeringen voor de kinderen. 

- Kinder EHBO koffer op een goed bereikbare plaats. De EHBO koffer wordt jaarlijks 

gecontroleerd om de inhoud. 

- De buurvrouw Jose Stol is de achterwacht. 

- Formulieren medicijntoediening zijn aanwezig en ingevuld ( indien nodig.) 

- Sociale kaart. 

- Giftwijzer. 

- Ongevallen registratieformulieren aanwezig. 

 

 

BUITEN 

-  Tuinpoort is op slot, en de tuin is ontoegangkelijk voor buitenstaanders. 

 

 

BINNEN 

- Er zijn geen traphekjes. 

- Draaiknop en sleutels op de deuren  zodat kinderen niet zelfstandig de voordeur kunnen 

openen. 

- Ook zit er een camera in de deur zodat de kinderen hun ouders kunnen zien. 

- Tijdens het koken mogen de kinderen niet in de keuken. 

- Kinderstoelen met een ( stoel verkleiner) en riempjes. 

- Alle stopcontacten zijn afgedekt 

- Deuren of laatjes met scherpe voorwerpen ( gevaarlijke stoffen) zijn beveiligd met een 

sluiting. 

SLAAPRUIMTES 



-  In de slaapruimtes liggen de kinderen van twee jaar en ouder in campingbedjes met het 

bijbehorende matrasje. 

- De baby,s en peuters tot 1 jaar, slapen in veilige bedjes met afsluitbare hekjes ervoor. 

- De kindjes liggen in zomer of winterslaapzakjes met dagelijks schone lakentjes. 

- De deuren hebben ook hier draaiknoppen zodat de kindjes niet zelf de deuren kunnen 

openen. 

- Als er geen kindjes in de slaapruimtes liggen, staan de ramen lekker open om te luchten. 

 

HYGIËNE: 

        Het is belangrijk dat de ouders hun kind naar een veilige en schone opvangomgeving 

        Kunnen brengen. De gastouder zorgt dat dit ten alle tijden het geval is. Voor deze controles        

        worden richtlijnen gebruikt die zijn vrijgegeven door de GGD. De controles bestaan uit 

        drie onderdelen. 

1- De risico inventarisatie veiligheid 

2- De risico inventarisatie gezondheid 

3- Een sociale controle 

 

        EMOTIONELE VELIGHEID EN WELBEVINDEN 

        Naast de fysieke veiligheid is de emotionele veiligheid van belang. Binnen Gastouderopvang 

        Moederkloek is het belangrijk dat alles aan de ouders wordt verteld wat mogelijk van  

        Invloed kan zijn op het functioneren van het kind. Om deze reden wordt er gewerkt 

        Met een overdrachtschriftje bij jonge kinderen. Hierbij wordt beschreven hoe het 

        Kind zich gedragen heeft, wat het gedaan heeft en hoe het daarop reageerde. Het is 

        Verstandig dat ook ouders dingen opschrijven, zodat er altijd in het belang van het 

        Kind kan worden gehandeld .  

  

        Emotionele veiligheid wordt verder geboden door het hebben van een goed contact 

        Met de kinderen. Veel praten is erg belangrijk. Kinderen mogen van alles doen, maar 

        Er zijn grenzen. Als er in goed overleg Wordt besloten wat wel en niet mag, wordt er 

        door iedereen respectvoller met elkaar omgegaan. 

        De gastouder vindt het sowieso erg belangrijk om rust, structuur, en consequent  



        gedrag te bieden. Kinderen vinden het fijn als situaties voorspelbaar zijn. Dit geeft 

        hen een veilig gevoel. Kinderen kunnen best zelf aangeven wat voor soort contact zij willen. 

        Ieder kind heeft zijn eigen voorkeur wat betreft communicatie. Waar het ene kind 

        Direct en toegangkelijk communiceert met anderen, kan  de ander timide of  verlegen 

        Zijn. Met deze verschillen wordt ten alle tijden rekening gehouden. Het is belangrijk dat het  

        Kind alleen leert te spelen, maar niet alleen is. De gastouder houdt zich op de achter- 

        Grond, zodat het kind wel weet dat de gastouder er is als het nodig is. 

 

        Gedurende de gehele opvang gelden er voor alle kinderen de huisregels naast enkele 

        sociale basis regels. De opvang vind plaats in een thuissituatie. Zijn er thuis specifieke 

        regels van toepassing, dan wordt er gekeken of deze ook tijdens de opvang plaats kunnen 

         vinden. Voorbeelden van een aantal regels zijn: 

        Na het spelen wordt het speelgoed opgeruimd voordat er iets anders gedaan wordt. 

- Eten gebeurt altijd aan tafel en er wordt niet gelopen tijdens het eten. 

- Na het buitenspelen/eten/plassen worden altijd de handen gewassen. 

- Als je wakker bent mag je nooit zelf je bedje uitkomen. 

 

 

Ruzie maken mag! Mits er niet geslagen, geschopt of gescholden wordt. Waar kinderen 

Zijn ontstaan ruzies. Dit kan niet voorkomen worden. Het ontstaan van ruzie is niet 

Per definitie slecht. Door ontstaan van ruzies worden kinderen namelijk verplicht een 

oplossing te bedenken voor het betreffende probleem. Ook worden ze gedwongen 

(vaak moeizame) interactie aan te gaan ( tijdens de ruzie) met het andere kind. 

Kinderen krijgen de vrijheid om zelf de ruzie op te lossen ( wel onder toezicht natuurlijk) 

Als kinderen niet uit de situatie komen dan wordt er tussen de ruzie bemiddeld door de 

gastouder. 

 

Emotionele veiligheid en een goed contact ontstaan o.a. tijdens de verzorgingsmomenten. 

Het is dan ook de bedoeling zo intensief mogelijk bezig te zijn met het kind tijdens de 

verzorgingsmomenten zoals eten geven en een luier verschonen. Alles wordt benoemd 

en er wordt geprobeerd zoveel mogelijk het kind te volgen. 

 

 

DE KOMST VAN NIEUWE KINDEREN 

 

Wanneer er een nieuw kind wordt opgenomen in de groep, wordt er goed gekeken 

Naar wat het kind wil. In het begin zal het kind enkele keren worden geobserveerd 



Zodat duidelijk wordt hoe het kind zich gedraagt en wat het fijn vind, zodat hiermee 

rekening kan worden gehouden. Verder bestaat er de mogelijkheid dat het kind eerst enkele 

uren komt”wennen”,voordat het gelijk een hele dag in de opvang komt. Uiteraard wordt het 

Kind aan iedereen voorgesteld en worden de andere kinderen ingelicht, zodat er geen 

vreemde situaties ontstaan.  Deze wenuren worden niet in rekening gebracht! 

 

STEUNEN EN STIMULEREN VAN SPELEN EN LEREN  

 

De kinderen worden zoveel mogelijk gestimuleerd zelfstandig  dingen te doen. 

De kinderen wordt bv geleerd om de trap zelf op en af te gaan, zelf in hun stoel te klimmen 

en zelf aan en uit te kleden. Ook aan de zindelijkheidstraning wordt veel aandacht  

Besteed. Er is enorm veel spel en knutselmateriaal aanwezig voor alle leeftijden. 

Voor iedere leeftijdscategorie is dus genoeg spelmateriaal om zich te ontwikkelen. 

Veel spel materiaal is educatief.  Voor baby,s is er ook voldoende speelmateriaal aanwezig.  

Meestal spelen de baby,s in de box. Op deze manier kunnen zij op een veilige 

manier leren rollen, kruipen en optrekken. Op rustigere momenten mogen de baby,s 

ook uit de box om zich op de grond uit te leven. Knutselactiviteiten worden aangepast 

Op leeftijd en niveau, zodat het voor iedereen interessant blijft en het werk ook echt van 

henzelf is. Het werk is namelijk niet van henzelf als een gastouder alles voor het jongere kind 

heeft gedaan. 

 

 

ONTWIKELEN EN LEREN 

 

Het is belangrijk om echt met kinderen bezig  te zijn, zodat ze zich voldoende kunnen 

ontwikkelen.  Tijdens verzorgingsmomenten wordt er dan ook zoveel mogelijk 

geprobeerd om echt met de kinderen bezig te zijn. Contact maken, benoemen wat er 

gedaan wordt in een rustige omgeving. Er wordt oudere kinderen geleerd dat 

Jongeren kinderen helpen niet het zelfde is als dingen overnemen. Oudere kinderen 

leren jongere kinderen dingen, zoals wat wel en niet mag. Kinderen imiteren het 

gedrag van de gastouder. Die moeten dus goed opletten met wat ze zeggen en/ of doen, 

omdat kinderen vaak meer horen en zien dan je denkt. 

 

Er wordt de kinderen geleerd zelf ruzies op te lossen. Heeft er een ruzie plaats  

gevonden, dan wordt aan ieder kind gevraagd  zijn/haar eigen  verhaal te vertellen. 

Wanneer dit gebeurd is, wordt aan de kinderen beurtelings gevraagd hoe ze 

Denken dit te kunnen oplossen. Als er een redelijke oplossing is bedacht,is dat goed. 

Indien nodig wordt er geholpen. Mocht een ruzie uit de hand lopen wordt er  

Ingegrepen, want schelden en geweld wordt er niet geduld. 

 

Duidelijkheid is een belangrijke is een belangrijke factor voor de ontwikkeling. 

Vaak blijkt uit de praktijk dat een kind je wel hoort, maar een opdracht niet duidelijk 

genoeg is. Het is belangrijk om kinderen bij bepaalde zaken geen keuzemogelijkheden te 

geven. Wanneer een kind iets moet doen en je vraagt het, dan heeft het kind de keuze 

om”nee” te zeggen. Het is dus niet ‘wil je gaan slapen?’of ga je nu slapen?’,maar”Nu ga je 



slapen en straks maak ik je weer wakker’. 

 

        INDELING EN INRICHTING VAN BINNEN – EN BUITEN  

        De binnenruimte is ingericht als huiselijke omgeving, omdat het de woning is 

        van de gastouder. Er staan meubels in van hout en er zijn veel natuurtinten  

        gebruikt in het huis, om een rustig effect te creëren . Bovendien wordt  met een 

        huiselijke sfeer zoveel mogelijk de situatie thuis nagebootst. 

 

        Op de begane grond van het huis bevindt zich de keuken en de woonkamer. 

        In de woonkamer is een groot deel ingericht voor de kinderen. Er staat een 

        Eethoek waar de kinderen met een stoelverhoger heerlijk kunnen knutselen. 

        De speelmaterialen zitten in doorzichtige boxen die wekelijks worden gewisseld. 

        In het tweede gedeelte van de woonkamer staan de box en het zitgedeelte.  

        Het is niet de bedoeling dat de kinderen hier rondrennen, zodat de baby,s 

        niet teveel prikkels krijgen en rustig kunnen spelen. 

        Ook in de keuken ligt een speelkleed waar de kinderen op kunnen spelen. 

        Als er kinderen zijn wordt er niet gekookt!  

 

        Op de eerste verdieping van het huis bevinden zich de slaapkamers voor de kinderen.   

        Wanneer een kind  slapen gaat, gaat er uiteraard altijd iemand mee naar boven 

        Zodat de trappen verantwoord zijn. De slaapkamer hebben verduisteringsgordijnen 

        zodat het er voor de kindjes lekker donker is. Ook hebben wij in iedere slaapkamer  

        Plafondventilatoren. 

 

        De buitenruimte is helemaal betegeld er zijn ook daar speelkleden zodat de 

        kinderen ook buiten fijn kunnen spelen. Buiten hebben wij weer speciaal 

        buiten speelgoed wat ook weer in boxen zit. En dat netjes is opgeborgen in de schuur. 

        Ook hebben wij aan de overkant van onze straat een speeltuin en een grasveld 



        Waar de kinderen kunnen spelen. Als het weer het toelaat gaan wij daar ook 

        Op het grasveld gezellig picknicken. We nemen dan een dekbed mee voor de 

        Baby,s zodat zij ook heerlijk kunnen rollebollen in de schaduw van de bomen. 

 

        ZIEKTE 

 

        Indien het kind ziek is, ligt het aan de ernst van de ziekte of een kind kan worden 

        Gebracht of niet. In overleg wordt er besloten of het kind wel of niet naar de opvang kan. 

        Bij diaree braken en hoge koorts wordt het kind niet opgevangen. 

        Als het kind ziek wordt tijdens de opvang, moet er iemand telefonisch bereikbaar 

        zijn om te overleggen en om het kind eventueel op te halen. 

 

        Het kan ook voorkomen dat de gastouder  ziek wordt. In dat geval wordt er bekeken 

        Of een achterwacht de taken kan overnemen. Bij langdurige ziekte van de gastouder 

        Vindt er overleg plaats met het betreffende gastouderbureau die dan naar een  

       (tijdelijke) gastouder op zoek  gaan. 

 

        DAGRITME 

 

        Er is een vast dagritme en dat wordt zoveel mogelijk aangehouden. In de praktijk blijkt 

        Echter dat dit vaak moeilijk is. Met kinderen kun je niet altijd vaste regels opvolgen, 

        hoogstens nastreven. Een baby heeft niet altijd op het zelfde tijdstip honger en 

        een kind wil soms wel eens een andere activiteit doen dan gepland is.  

 

        GROEPSSAMENSTELLING 

 

        De groepssamenstelling is verticaal, wat wil zeggen dat de leeftijden door elkaar  



        Lopen. Op deze manier wordt namelijk de huiselijke sfeer van broertjes en zusjes 

        gecreëerd . Op het moment dat dit pedagogisch beleidsplan is geschreven, zijn 

        Er binnen Gastouderopvang Moederkloek 7 kindjes in de leeftijd van nul t/m 4 

        jaar. Er zijn dus allerlei leeftijden waardoor iedereen iets van elkaar kan leren. 

        Er zijn maximaal vijf kinderen tegelijk aanwezig, waarvan twee kinderen onder 

        het jaar, vier kinderen onder de twee en maximaal vijf kinderen jonger dan vier. 

 

        ACHTERWACHT 

        Bij ziekte of calamiteiten van de gastouder is er een achterwacht beschikbaar die 

        binnen 5 minuten aanwezig is. De achterwacht is bekent bij de kindjes zodat het 

        geen vreemde voor hen is. 

 

 

        FINANCIËN  

        De gastouder bureaus verzorgen het incasseren van de vergoedingen. Zij hebben 

        De kassiersfunctie. De grote administratie zoals belastingaangifte is uitbesteed 

        aan een boekhouder. 

 

       

 

       COMUNICATIE MET DE OUDERS 

       Ouders zijn en blijven natuurlijk het allerbelangrijkste voor de opvoeding van hun kinderen. 

        Wanneer ouders ervoor kiezen om hun kind naar de opvang te brengen, wordt er  

        Eerst gekeken of het klikt tussen de ouder(s) en de gastouder. Het wegbrengen 

        van je kind moet gebeuren in vertrouwen. Als de klik er is, gaat de ouder met een goed           

        gevoel werken en weet de ouder dat het kind in goede handen is. Tijdens de kennismaking  

        wordt er allerlei belangrijke informatie uitgewisseld zoals de manier van werken, de visie, 



        andere kinderen en de dagen die beschikbaar zijn en wat eventuele bijzonderheden zijn, 

        zodat hiermee, indien mogelijk, rekening kan worden gehouden. Als besloten is dat 

        alles doorgaat, wordt er een contract afgesloten met het gastouder bureau en de gastouder. 

        In het contract komen alle gegevens te staan, maar ook wensen, regels en opvang dagen. 

        Dit wordt door alle partijen ondertekend. De ophaal en breng momenten kunnen van  

        essentieel belang zijn. Het zijn contactmomenten waarin belangrijke informatie kan worden 

       uitgewisseld. Het eerder genoemde overdrachtschriftje is hierbij van belang. Het is namelijk 

       niet alleen een schriftje waarin bijzonderheden staan, maar ook een leuke herinnering aan  

       de opvang periode en een manier waarop eventuele problemen die niet direct 

       bespreekbaar zijn kunnen worden aangekaart. 

 

       Binnen gastouder opvang Moederkloek wordt er gestreefd naar een laagdrempelig 

       en intensief contact met de ouders. Dit wordt bereikt door gesprekken bij het 

       halen en brengen en door regelmatig telefonisch contact. Er kan gebeld worden 

       om te vragen hoe het gaat, maar ouders kunnen ook bellen met andere vragen 

       over de opvoeding van hun kind. 

 

       Er zijn algemene zaken die voor alle ouders van belang zijn. Hiermee worden 

       Onderwerpen bedoeld als hoofdluis, vakanties, uitstapjes ed. Iedere ouder 

       ontvangt hiervan een e-mail, zodat iedereen de belangrijke informatie heeft 

       ontvangen. Uiteraard mogen ouders bij hun kind blijven wanneer zij dit willen 

        en kunnen/ mogen zij bellen wanneer zij zich ongerust maken. Het komt wel eens 

       voor dat een kind of een ouder moeite heeft om afscheid te nemen. Er wordt 

        dan indien mogelijk geprobeerd om na een uurtje een sms- bericht te sturen 

       over hoe het gaat. Afscheid nemen is moeilijk voor kind en ouder. 

       Lukt het echt niet dan is de mogelijkheid dat de ouder het kind komt halen. 

 



 

        VAKANTIE. 

        Als de gastouder vakantie heeft, worden die uren niet aan de vraagouder doorberekend. 

        Indien de vraagouder vakantie neemt worden die uren wel genoteerd, omdat de  

        gastouder deze dagen al heeft gereserveerd voor de vraagouder en deze uren al  

        zijn doorberekend aan de belasting. 

          

                      

 

          SCHOLING. 

          De gastouder vindt het belangrijk om regelmatig te worden bijgeschoold door 

          cursussen te volgen tot betrekking van de kinderopvang. Het jaarlijks bijwonen 

          van een EHBO cursus baby en kind behoren daar uiteraard ook bij. 

          Ook heeft de gastouder een certificaat Piramide voor gastouders zodat zij de kinderen  

          Kan voorbereiden op het basis onderwijs. 

           

          Huisdier. 

          In September 2018 hebben wij een Jack Russel pup gekregen met de naam Koa.  

          Hij is van onze dochter die s,morgens twee/drie uur werkt, tussen de middag een uur 

          Pauze heeft, en in de middag weer twee/drie uurtjes werkt. 

          Tijdens de opvanguren is de hond beneden niet aanwezig, 

          maar heeft hij boven op de tweede verdieping zijn eigen kamer met dakterras! 

          Het is de bedoeling dat hij tijdens de opvang uren lekker veilig en rustig op 

          zijn eigen verdieping is, dus kindjes die een beetje bang voor hondjes zijn, 

          hebben er zo geen last van. 

 

           


